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Pokyn Odboru novodobych digitalnich sbirek pro predavani
digitalizovanych dokumentt do NK CR

Tento dokument definuje postupy pro piedavani digitalizovanych dokumentti do NK CR
externimi subjekty na zéklad¢ jejich povinnosti odevzdéavat tyto dokumenty ¢i na zakladé¢
dohody mezi NK CR a externimi subjekty. V nasledujicich pokynech je rozliovano mezi
Viastnikem dat a dodavatelem dat. Vlastnikem dat je instituce, ktera je feSitelem projektu
digitalizace a zpravidla vlastni ptvodni fyzické dokumenty. Dodavatel dat realizuje samotnou
digitalizaci a pfedani dat do NK CR. Vlastnik dat miize byt zaroveii dodavatelem, pokud

provadi digitalizaci a pfedani dat do NK CR samostatng.

Pred vlastnim predanim dat

Kazdy, kdo mé povinnost pfedavat data do NK ¢i se na tomto s NK dvojstrané¢ dohodl, musi
ohlasit tento zamér okamzité poté, co ziska informace o tom, Ze bude jeho zamér realizovan.
Nejpozdgji jeden mésic pred vlastnim odevzdanim musi NK CR informovat o pfedpokladaném

objemu piedavanych dat. Lhiitu 1ze po souhlasu NK CR zkratit.
Predani dat

Data od dodavatele piebira povéteny pracovnik ODiF, ktery na zadost vystavi potvrzeni o
prevzeti dat a datového nosice ke kontrole. Pfedani dat je mozné realizovat online formou (dle
dohody ftp, sftp, FileSender) nebo prostiednictvim fyzického nosice (externi HDD) piedaného
postou nebo osobné. Osobni predani fyzického nosice s daty je nutno domluvit s odpovédnym
pracovnikem NK CR nejméné tii tydny pfedem. Dodavatel dodava data do NK CR pouze
jednorazove, v ramci jedné dodavky. Vlastni prevzeti dat se déje pomoci dvou navaznych
procesii. Po predani je pracovnikem NK CR zkontrolovana tiplnost a spravnost pfedanych dat,
za niz zodpovida dodavatel. Zavaznym dokumentem je v tomto ptipadé dodavatelem vyplnény
Predavaci protokol pro predavani digitalnich dat do NK CR.* Spole¢né s daty a Predavacim

protokolem dodavatel pieda v elektronické podobé (jeden z formatt: xls, xIsx, txt) i seznam

! Formular predavaciho protokolu se nachazi na této adrese: https://kramerius-info.nkp.cz/index.php/cinnosti-ve-
visk-7/ochranne-reformatovani-ohrozenych-bohemikalnich-dokumentu/
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identifikatori URN:NBN nalezejicich intelektudlni entitdm (podle pravidel NDK) pfedanych
do NK CR.2

AKceptace dat

AZ poté, co kontrola uplnosti dodavky usp&$né probshne, jsou data NK CR akceptovana a
ptevzata k dlouhodobému uloZeni na zdklad€ Akceptacniho protokolu o prevzeti digitdlnich dat
do NK CR. O akceptaci ¢i jejim odmitnuti bude informovan vlastnik dat. Akceptace ze strany
NK CR znamen4, Ze vlastnik dat pfedal prosttednictvim dodavatele validni data podle zadavaci
dokumentace programu VISK (podprogram 7). Vlastni akceptace znamena kontrolu struktury
dodanych dat, kvality obrazovych dat a relevantnosti metadat vii¢i Standardim digitalizace
platnym k datu podani zadosti. Diivodem odmitnuti pfevzeti dat mohou byt odchylky oproti
Standardtim digitalizace, které zpuisobi, ze¢ NK CR nebude nasledné schopna data svymi
prostfedky dlouhodobé ulozit a korektné zptistupnit. Vlastnik dat v takovém piipadé¢ musi

provést reklamaci u svého dodavatele.

Reklamace dat

Ptedani opravenych dat probiha totoZznym zptsobem jako v ptipadé prvniho pfedani. Nedilnou
soucasti dodavky je tedy opét Predavaci protokol a seznam identifikatort URN:NBN. To se
tyka jak reklamace ze strany vlastnika dat, tak i odmitnuti akceptace ze strany NK CR. Stejnym

zpusobem probiha rovnéz akceptace opravenych dat.

Kontakty

Konzultace ke standardiim digitalizace: Issues v GitHub repozitafi pro standardy NDK.
Odkaz: https://github.com/NLCR/Standard_NDK/issues

Piebirani dat (véetné ohlasovani zaméru piedat data): Jan Bilwachs, Odbor novodobych
digitalnich sbirek, jan.bilwachs@nkp.cz, tel. +420 221 663 474

2 Kazdy PSP balicek by mél obsahovat pravé jednu intelektualni entitu identifikovanou pomoci URN:NBN
identifikatoru. Intelektudlni entitou se rozumi monografie, svazek monografie a ¢islo periodika. Jiné tirovné
popisu, které mohou byt také identifikovany pomoci URN:NBN, nejsou intelektudlnimi entitami (ro¢nik
periodika, ¢lanek ...).
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